
经费查询操作指南 

 

特别说明： 

1、本操作指南所指项目经费为已在计划财务处设立的各类有项目代码并明

确项目负责人的经费。 

2、项目经费（包含学院、部门的业务经费）立项后，项目负责人的查询权

限自动生成，即可以直接在计划财务处主页--财务查询系统中查询经费使用情况

及项目余额。无需另行申请。 

2、非项目负责人需查询多个项目的经费使用情况及项目余额的，请将“开

通查询权限” 申请递交计划财务处预算管理科（行政楼 112 办公室）；单个项目

的经费使用情况及项目余额查询，请在计划财务处网站申请。 
 
经费查询操作步骤： 

 
1、登录财务处主页 http://cwc.hdu.edu.cn/ 
 

点击进入网上预约报账和财务查询（图 1） 

 
                                   图 1 
 
2、使用自己的工号及密码登录（图 2） 

http://cwc.hdu.edu.cn/


 
                                   图 2 
3、在左侧边的系统导航栏下，点击“财务查询”模块（图 3） 

 
                                图 3 
 
4、左侧边会显示 5 大功能栏（图 4） 



 
                           图 4 
 

 
5、（1）、项目负责人查询，点击项目经费查询中的“项目成组查询“（图 5）， 
  （2）、在网上通过授权审请的其他老师查询，点击项目经费查询中的“项目

经费本查询“（图 5）， 

 
                        图 5 

6、 （1）、点击“项目成组查询”展开内容如（图 6-1） 

（2）、点击“项目经费本查询”展开内容如（图 6-2） 
 



 

                           图 6-1 

    
 

（图 6-2） 
7、如需查询“机关项目”，点击“JG%机关项目负责人查询”，显示如下：（图 7） 



 
                                  （图 7） 
 
8、如需查询某个项目（如 JGB07101）经费使用情况，点该项目代码，显示如下

（图 8） 

 

 （图 8） 
 

 



9、根据需要，指定查询区间或点击其他查询功能，显示如下：（图 9）、（图 10） 

 

                                     （图 9） 

 
                                    （图 10）） 


